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BILDUNG. FREUDE INKLUSIVE.

LEHRGANG

HOCHZEITSPLANER/IN &
WEDDINGDESIGN

In diesem Lehrgang bereiten Sie sich umfassend auf die Tatigkeiten eines/einer
.Hochzeitsplaners/in“ vor. Mit dieser Ausbildung kdnnen Sie einerseits den Grundstein
fur Ihre Selbstandigkeit setzen, andererseits kénnen Sie Ihr Know-how und Ihre
Erfahrungen im Bereich des Eventmanagements durch ein weiteres Tatigkeitsfeld
erganzen.

Dieser Lehrgang bietet lhnen die Moglichkeit, fundierte theoretische und praktische
Kenntnisse fur die Planung und Durchfiihrung von Hochzeiten zu erwerben.

Zielgruppe

= Personen mit Organisationstalent, Einfihlungsvermégen und Kreativitat

=  Personen aus dem Bereich Eventmanagement und/oder
Tourismus/Hotelleriegewerbe

=  Privatpersonen, die lhre Hochzeit selbst perfekt planen mochten

=  Quereinsteigerinnen, die in einer relativ neuen Berufssparte Ful fassen mochten

Voraussetzungen

Mindestalter 21 Jahre
Gute Umgangsformen
Gute kommunikative und organisatorische Fahigkeiten

Praktische Erfahrung in der Eventorganisation und/oder Ausbildung im Bereich
Eventmanagement von Vorteil

Besuch des Informationsabends wird empfohlen

www.bfi.wien
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Ziele / Ihr Nutzen

= Mit diesem Lehrgang schaffen Sie eine solide Basis fur Ihren beruflichen Werdegang als
Hochzeitsplanerin

= Als erfahrene/r Eventmanager/in haben Sie die Mdglichkeit Ihr Tatigkeitsfeld zu erweitern
und hochzeitsspezifisches Know-how zu erlangen

= Sie werden auf die vielfaltigen Anforderungen Ihrer Kundinnen optimal vorbereitet und
erhalten einen ersten Branchenuberblick

= Beispiele aus der Praxis veranschaulichen den Inhalt und bereiten Sie auf die taglichen
Herausforderungen eines/einer Hochzeitsplaners/ in vor

= Sie erhalten praxiserprobte Werkzeuge, die Sie fir eine erfolgreiche Hochzeitsplanung
einsetzen konnen

= Sie haben wahrend der Lehrgangsdauer und nach Lehrgangsende die Méglichkeit, ein
»Training on the Job“ bei realen Hochzeiten unserer beiden Hochzeitsplanerinnen zu
absolvieren

Zeitlicher / finanzieller Aufwand / Ort

Detaillierte Terminangaben sowie Angaben Uber die Lehrgangsgebihr und den Ort des
Lehrgangs entnehmen Sie bitte dem Terminblatt.

Informationen Uber Férderungen erhalten Sie auf unserer Homepage www.bfi.wien oder
unter der Telefonnummer 01 811 78-10 100.

Abschluss / Qualifikation
BFI Wien - Zeugnis

Information und Anmeldung

Weiterbildung ist mit zeitlichen und finanziellen Aufwand verbunden. Daher ist eine gut
Uberlegte und realistische Entscheidung nétig. Sorgfaltige Information und Beratung im
Vorfeld sind wesentliche Bestandteile der Philosophie des BFI Wien. Fur diesen
Lehrgang gibt es z.B. einen kostenlosen Informationsabend (den Termin entnehmen
Sie bitte dem Stundenplan). Unsere Mitarbeiterinnen, Lehrgangsleiterinnen und
Trainerlnnen stehen als Ansprechpersonen jederzeit fir Sie zur Verfigung und
begleiten Sie wahrend der gesamten Ausbildung.

Weitere Informationen zu diesem Lehrgang erhalten Sie in unserem

= BFIWien Informations-, Beratungs- und Anmeldezentrum
5 1030 Wien, Alfred-Dallinger-Platz 1 / U3 Schlachthausgasse

Anderungen vorbehalten


http://www.bfi.wien/
mailto:information@bfi.wien
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Die Lehrgangsinhalte

Berufsbild, Veranstaltungsrecht

Berufsbild
= Brancheniiberblick (Statistiken, Hochzeitsplanerinnen in Osterreich)
= Aufgaben & Rolle des/der Hochzeitsplaners/in
= Ziele einer gelungenen Hochzeitsplanung, Chancen & Risiken

Veranstaltungsrecht
®  Private Veranstaltungen, Haftung
" Hochzeitsplanerin - AGBs
®  Vereinbarungen & Vertrage

Vorbereitung zum Beruf des Hochzeitsplaners

®  Einblick in die Selbstandigkeit (Gewerbeberechtigung, SVA,
Unternehmensstrategie, Marketingmdoglichkeiten, Netzwerke)

® Honorargestaltung und Abrechnungsmethoden
®  Definition der Leistungspakete (Locationsuche, Teilorganisation etc.)
®  Das Erstgesprach (Verkaufsgesprach)

Konzeption einer Hochzeit

® Projektplanung & Milestones der Hochzeitsplanung
® Detail- und Gesamtablaufplane

® Hochzeitskonzept & Weddingdesign

® | ocationauswahl

Budgetierung & Kostenkontrolle

= Gesamtkalkulation

®  Angebotsvergleiche, Auswahlkriterien (Location, Catering)
®  Priorisierung

® Laufende Kostenkontrolle

Anderungen vorbehalten
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Trauungen & Zeremonien

Trauungen
= Standesamtliche Trauungen
®  Christliche Trauungen
"  Freie Trauungen
® Verpartnerungen
= Judische, orthodoxe Trauungen

Organisation der Teilbereiche

Organisation der einzelnen Teilbereiche
®  Musik & Entertainment
®  Brautstyling
= Blumen, Dekoration
®  Drucksorten
=  Ubernachtung & Shuttle/Transport
= Qutfits/Ringe
® Planung der raumlichen Ressourcen (Bestuhlung & Set Up)
®  Dokumentation: Film & Foto
®  Hochzeitstorte

Hochzeitstagbetreuung

®  Master of Ceremony
®  Traditionen & Brauche
" Trouble-Shooting

Einblick in den Arbeitsalltag

® |ehrausgange
" Gastreferenten

Anderungen vorbehalten
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Abschluss

= Aktive Teilnahme an Gruppenarbeiten und Mitarbeit wahrend des Lehrgangs
®  Feedbackgesprach
= Zeugnis

Anderungen vorbehalten
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Lehrgangsleitung und Trainerlnnenteam:

Mag. Bianca Lehrner | Die Hochzeitsplaner

. Abschluss des Studiums der Betriebswirtschaft mit dem
Schwerpunkt Projektmanagement an der
Wirtschaftsuniversitat Wien im Jahr 2003

= Ausbildung zur zertifizierten Kommunikations- und
Wirtschaftstrainerin im Jahr 2004

u Grindung der Firmen ,Die Hochzeitsplaner im Jahr 2003,
»2Agape & Co" im Jahr 2005 ,Weddingtunes*, im Jahr 2008
und ,Die Hochzeitsredner” im Jahr 2010

= Eroffnung des Weddingcenters im Jahr 2009

= Organisation der Badener Hochzeitstage seit 2006 und der
Bridal Days seit 2012;

" Griunderin des Austrian Wedding Awards

= Mitglied der ,Wedding Professionals® der
Wirtschaftskammer Osterreichs

Susanne Hummel | Die HochzeitsHummel

u Etablierung der Firma ,Die HochzeitsHummel“ 2004

= Konzeption und Organisation von internationalen &
nationalen Hochzeiten in Osterreich

u EinfGhrung der Marke ,Brautkleiderball International® in
Osterreich

u Initiatorin & Griinderin des Austrian Wedding Awards

= Mitglied der ,Wedding Professionals® der
Wirtschaftskammer Osterreichs

Anderungen vorbehalten



